
Programme Citoyens, Egalité, 
Droits et Valeurs  

Comment soumettre sa candidature ?  



Rendez-vous sur le portail Funding and Tender portal (F&TP) accessible en suivant ce lien :  
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home 

 

Questions: EACEA-CERV@ec.europa.eu 

IT related questions: https://ec.europa.eu/info/funding- 
tenders/opportunities/portal/screen/support/helpdesks/contact-form 

Comment soumettre sa candidature et télécharger un dossier ?  

Consultez avec attention les différents appels à projets.  

 

Pour commencer une demande de subvention, vous avez besoin de deux éléments: 
1. Un code EU Login valide 
2. Un code PIC à 9 chiffres (code d'identification du participant) 
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Une fois que vous avez votre code EU Login et votre code PIC, vous pouvez accéder 
au site F&TP et trouver l’appel publié. Pour le programme Citoyens, Egalité, Droits 
et Valeurs, cherchez Citizens, Equality, Rights and Values Programme (CERV) 



L’outil de recherche vous permet de trouver l’appel que vous 
recherchez 



Une fois que vous avez trouvé l’appel qui vous intéresse, vous n’avez 
plus qu’à le sélectionner 



Vous arrivez ensuite sur la page avec tous les détails et permettant de 
commencer la soumission du projet. Faites défiler la page jusqu’à 
arriver à l’icône « débuter la soumission » (start submission) 



Vous avez maintenant passé les deux premières étapes du processus 
de demande de subvention (Login et Topic selection) 
Vous arrivez à l’étape 3: création de votre proposition (create 
proposal) 

Dans cette étape, vous avez 3 informations à remplir: 
• L’enregistrement de votre organisation (code PIC) 
• Votre rôle  
• Résumé de votre proposition 



Tout d’abord, vous devez 
rentrer votre code PIC  



Vous pouvez rechercher votre 
PIC si vous ne le connaissez pas 



Définissez  ensuite votre rôle, le nom et un résumé de votre projet 

Remplissez le résumé et 
passez à l’étape suivante 
(Save and go to next step) 



Vous accédez maintenant à 
l’étape 4 : Participants  
 
Vous pouvez ajouter d’autres 
partenaires et passer à l’étape 
suivante. 



Vous accédez maintenant à 
l’étape 5 : remplir les 
formulaires de votre 
proposition 
 
Il y a deux étapes à remplir: 
- Les formes administratives 
- Les annexes 
 
 



Vous pouvez maintenant modifier et compléter le formulaire 
administratif en cliquant sur « Edit Form » 



Vous pouvez ensuite enregistrer vos modifications en cliquant sur 
Save&Close 



Pour finir, vous pouvez télécharger les documents des annexes et les 
enregistrer. 



Vous pouvez maintenant valider et soumettre votre proposition.  

Important : Vous pourrez rouvrir 
et modifier votre demande 
jusqu’à la date limite 

 

A tout moment vous pouvez 
accéder au mode d’emploi 
« Comment faire » (How To) 

 

Vous pouvez demander de l’aide 
au Service Desk:  
DIGIT-EFP7-SEPSUPPORT@ec.europa.eu 

(+32 2 29 92222) 



Critères de sélection 

Pour être éligibles, vous devez avoir rempli et envoyé ces documents: 
• La partie C du formulaire de candidature 
• Les documents statutaires de votre organisation 

 
Les activités éligibles sont: 
• Activités analytiques  
• activités de formation et de renforcement des capacités 
• apprentissage mutuel et échange de bonnes pratiques 
• Activités de sensibilisation  
• activités d'information et de diffusion avec une valeur ajoutée européenne 



Critères de sélection 

Pour être sélectionné, il faut avoir: 

• Une capacité financière (avec les documents suivants: compte des 
profits et pertes, bilan, rapport d'audit produit par un auditeur 
externe, certifiant les comptes de l’année précédente) 

• Une capacité opérationnelle (avec les documents suivants: profils 
généraux des responsables de la gestion et la mise en oeuvre du 
projet, rapports d’activités des candidates de l’année précédente, liste 
des projets précédents) 



Qu’est-ce qu’un bon projet ? 

• Pertinent, conforme aux priorités politiques 

• Répond à un réel besoin sur le terrain 

• Méthodologie bien établie 

• Un partenariat solide 

• Dimension européenne forte, valeur ajoutée européenne 

• Des résultats réalistes et durables 



https://ec.europa.eu/info/funding-

tenders/opportunities/portal/screen/ho

w-to-  participate/reference-documents 

• Règlement du CERV 

• Programmes de travail 

• Formulaire de demande standard (en 

pdf) 

• Modèle de convention de subvention 

et de contrat 

• Modèles de rapports 

Documents de références 
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Liste des projets attribués 
Dans chaque page web d'appel à propositions  en bas de page 

A titre d’exemple : 

 

Call for proposals to prevent and combat racism, xenophobia,  

homophobia and other forms of intolerance (REC-RRAC-RACI-AG-2020) 
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